
 

 

İMİD-İA-0004            Rev: 00/16.03.2021 
 

 

 
Devir Suretiyle Çıkış Alt Süreci İş Akışı 

 
BİRİMİ İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Taşınır Kayıt İşlemleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Taşınır Kayıt Yetkilileri, Harcama Yetkilileri, Destek Personeli ve Birim 

Personeli 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 4 Gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
         Üniversitemiz bağlı birimlerince yapılan isteklere istinaden ambardaki taşınır için Harcama yetkilisi 
veya Rektör onayı ile (Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği Eki Tablo 1 Parasal sınırlara göre) 
taşınırın Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek birime teslim edilmesi 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

• İstek belgesi 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

• Taşınırlar ve Taşınır İşlem Fişleri 
 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

• 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 44 üncü maddesine 
dayanılarak hazırlanan Taşınır Mal Yönetmeliği ilgili 24. Maddesine göre 

 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 

• Ambardaki taşınırın çıkış işlem fişinin hazırlanması ve teslim edilen birimce giriş işlem fişinin 
düzenlenmesi ve muhasebe birimine gönderilmesi 

 
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

• Devredilen taşınır ile kayıtta yer alan taşınır kaydının örtüşmesi ve devrin Sorunsuz bir şekilde 
gerçekleştirilip muhasebe birimine bildirilmesi 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
İMİDB: İdari ve Mali  İşler Daire Başkanlığı 
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Emine ÇELİK 

Memur 
Fatma ÜNLÜ 

Şef 
Dinçer ŞEN 

Daire Başkanı 
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     İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ SÜRECİ 

Birimlerden gelen istekler doğrultusunda talepler 
değerlendirilmesi 

Taşınır kayıt ve kontrol yetkilisince üç suret 
çıkış işlem fişi düzenlenmesi 

DÖKÜMANLAR SÜRE 

1 Gün İMİDB 

Parasal sınırlarda belirlenen 
tutara kadar olanlara Harcama 
Yetkilisinin Onayının alınması 

Devrine karar verilen 
taşınırlar için Onay 

alınması 

Parasal sınırlarda belirlenen tutarı 
aşanlara Rektör Onayı alınması 

Düzenlenen fişlerin iki sureti devir yapılan 
birime gönderilmesi 

Çıkış ve Giriş İşlem 
fişlerinin birer sureti 

devri alan birimce 
dosyalanması 

Devir alınan birimce Giriş 
İşlem Fişinin düzenlenmesi 

Düzenlenen giriş işlem fişinin 
bir sureti çıkış işlem fişine 

eklenmek üzere devir işlemini 
yapan birime gönderilmesi 

Aynı harcama biriminin 
ambarları arasındaki taşınır 
devirlerinde de Taşınır İşlem 

Fişi düzenlenir, ancak bu fişler 
muhasebe birimine 

gönderilmesi 

İşlem fişinin kalan sureti çıkış işlem fişi ile birlikte devir 
alan birim tarafından muhasebe birimine gönderilmesi 

2 Gün 

1 Gün 

Çıkış İşlem Fişi Çıkış İşlem Fişi 


